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Nr. 6798 /17.11.2016

Bihor,

ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL DE SECRETAR
Post temporar vacant

Colegiul National ’Mihai Eminescu” cu sediul in Oradea, str. Roman Ciorogariu nr.18, jud.
organizeaza concurs pentru ocuparea urmadtorului post contractual aprobat prin H.G.nr.

286/2011, modificata si completata de H.G. nr. 1027/2014, in cadrul institutiei.

Denumirea postului — SECRETAR — 1 post temporar vacant, contractual pe perioada determinata
(pana la 31 august 2017/pana la revenirea titularului la post.

1. Probe de concurs

a) Proba scrisa
b) Interviu

2. Conditii generale:

a) are cetatenia romanad, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunostinte de limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

C) are capacitate deplind de exercitiu;

d) stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) studii superioare atestate cu diploma de licenta si/sau studii postuniversitare;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar
face-o0 incompatibild (declaratie).

3. Conditii specifice:

a)
b)
c)
d)
e)

Studii superioare atestate atestate cu diploma de licenta si/sau studii postuniversitare;
Vechime minim 2 ani in activitate sau in activitati similare;

Competente de comunicare si relatii publice;

Cunostinte de utilizare si operare pe calculator

Abilitati de relationare-comunicare cu intreg personalul unitétii de invatamant;



f) Vechimea in domeniu constituie avantaj in evaluarea dosarului;

4. Documente necesare dosarului de inscriere:

a) Cerere de inscriere — se obtine de la secretariatul unitatii

b) Curriculum vitae- model Europass

c) Copie dupa cartea de identitate

d) Copia certificatului de casatorie (daca este cazul)

e) Hotarare judecatoreasca de schimbare a numelui (daca este cazul)

f) Actele de studii diploma de licenta si/sau studii postuniversitare, actele de studii se vor
prezenta 1n original si In copie xerox in vederea certificérii “conform cu originalul”.

g) Adeverinta vechime in munca/copie dupa cartea de munca/extras din Revisal de la ultimul loc
de munca

h) Adeverinta medicald/certificat medical, care sa ateste starea de sdnatate fizica si psihica
corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate. Acesta va contine, in clar,
numarul, data, numele si prenumele candidatului, numele emitentului si calitatea acestuia, In
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

1) Adeverinta / diploma care atesta cunostintele de operare pe calculator, actele de studii se vor
prezenta in original si in copie xerox in vederea certificarii ”conform cu originalul”.

j) Cazier judiciar

5. Graficul concursului pentru postul contractual vacant temporar de secretar este urmatorul

DATA ETAPE

21.11.2016 Publicarea anuntului

28.11-06.12.2016 Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul unitatii
luni- joi intre 8,00 — 16,00, vineri 8,00 — 13,00.

07.12.2016 Selectia dosarelor de catre membrii comisiei de concurs

07.12.2016, ora 14,00 Afisarea rezultatelor Tn urma selectiei

08.12.2016 Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei
dosarelor la secretariatul unitatii intre orele 8,00 — 12,00

08.12.2016 — ora 16,30 Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse la selectia
dosarelor

12.12.2016 — ora 9,00 — 11,00 Sustinerea probei scrise a candidatilor selectati

13.12.2016 — ora 9,00 Sustinerea probei de interviu

14.10.2016 — ora 12,00 Afisarea rezultatelor

14.10.2016 Depunerea constestatiilor — la secretariatul unitatii, intre
orele 12,00 — 16,00

15.12.2016 — ora 12,00 Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor

15.12.2016 — ora 15,00 Afisarea rezultatelor finale

Candidatii pot contesta numai lucrarile proprii

NOTA:



- Sunt declarati admisi la proba scrisi candidatii care au obtinut minim 50 de puncte

- Sunt declarati admisi la proba de interviu candidatii care au obtinut minim 50 de
puncte

- Este considerat admis la concurs candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj, cu
conditia sa obtina punctajul minim (50 puncte) la fiecare proba.

6. Bibliografia pentru concurs

1. Legea Educatiei Nationale nr 1 /2011

2. Regulamentul pentru organizarea si functionarea unitatilor din invatdmantul preuniversitar
aprobat prin ordinul MENCS 5079/31.08.2016

3. Legea 53 /2003 acualizata. (Codul Muncii)

4. ORDIN Nr. 3844/2016 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatdmant
preuniversitar

La inscriere, candidatii vor depune dosarul de concurs — la secretariatul Colegiului National
”Mihai Eminescu”, indeplinind cumulativ conditiile de mai sus. Dosarul va contine un opis in care sa
fie consemnate toate documentele existente in dosar.

Informatii suplimentare se obtin de la secretariatul colegiului, tel 0259-430944 si sunt publicate
pe site-ul institutiei Www.eminescu.rdsor.ro , sectiunea “anunturi”.
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